Relatório de Checagem Amostral do Contrato de Gestão nº xx/xxxx celebrado entre a Secretaria de Estado de ________ e o (a) nome da OS referente ao _º Período Avaliatório
1 – INTRODUÇÃO

Nesta checagem amostral, serão verificados, conforme as diretrizes estabelecidas na Lei Estadual nº 23.081/18, no Decreto Estadual nº 47.553/18 e no Decreto Estadual nº 47.742/19, além dos regulamento próprios da nome da OS, aprovados pelo OEP, pelo OEI
 e pela SEPLAG, os processos de contratação de obras, serviços, pessoal, compras e alienações, para a concessão de diárias e para o reembolso de despesas, realizados pelo (a) nome da OS, no período de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa. 
Na Checagem Amostral, será observado se os gastos estão em conformidade com os regulamentos próprios que disciplinam os procedimentos que deverão ser adotados para a contratação de obras, serviços, pessoal, compra e concessão de diárias e procedimentos de reembolso de despesas e se possuem vinculação com o objeto do Contrato de Gestão. Além disso, será verificada a regularidade da OS junto ao INSS, ao FGTS, à Justiça do Trabalho e às Fazendas Públicas Federal, Estadual e Municipal; os extratos bancários e os saldos das contas vinculadas ao Contrato de Gestão; os processos de rescisões trabalhistas e suas homologações. 
Deverá também ser averiguada a observância dos valores máximos para a aquisição de bens permanentes e contratação de serviços e obras, conforme previsto no inciso XIII do art. 41 do Decreto nº 47.553/2018, tendo como base a tabela a que se refere o inciso X do art. 40 do mesmo decreto.
Esse procedimento é realizado pela Comissão de Monitoramento do Contrato de Gestão:

I – __________________________, Masp ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________, supervisor do Contrato de Gestão;

II – __________________________, Masp ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________, supervisor adjunto do Contrato de Gestão;

III – __________________________, Masp ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________, representante da unidade jurídica do OEP;

IV – ___________________________, Masp ___________, representante da unidade financeira do OEP;
IV – ___________________________, Masp ___________, representante do OEI
;
2 – METODOLOGIA E AMOSTRA

O universo da Checagem Amostral (totalidade de Processos de Compras, Contratações de Serviços e de Pessoal, prestação de contas de viagens e processos de reembolso) apresentado pela OS foi de XX processos. 
Aplicação da fórmula estatística para cálculo da amostra
:
n = XX x 100 / XX + 100
n= a / b

n = YY processos

Deverão ser analisados, no mínimo, YY processos.
Uma amostra não representa a integralidade de uma população, porém, a utilização da amostra implica na aceitação de uma margem de erro, denominada de erro amostral. Os erros amostrais mais utilizados são, respectivamente, 1%, 5% e 10%. Para a definição da amostra de processos a serem verificados na Checagem Amostral foi considerada a margem de erro de 10%.
3 – RELAÇÕES DE PROCESSOS ANALISADOS
3.1 – RELAÇÕES DE PROCESSOS DE CONTRATAÇÃO DE OBRAS ANALISADOS
	Nº Processo
	Objeto
	Valor

(Em R$)
	Data de Pagamento
	Constatações acerca dos processos analisados
	Recomendações 
	Processo regular?

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	


3.2 – RELAÇÕES DE PROCESSOS DE CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS ANALISADOS
	Nº Processo
	Objeto
	Valor

(Em R$)
	Data de Pagamento
	Constatações acerca dos processos analisados
	Recomendações 
	Processo regular?

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	


3.3 – RELAÇÕES DE PROCESSOS DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL ANALISADOS
	Nº Processo
	Cargo
	Data de Contratação
	Constatações acerca dos processos analisados
	Recomendações 
	Processo regular?

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	


3.4 – RELAÇÕES DE PROCESSOS DE COMPRAS ANALISADOS
	Nº Processo
	Objeto
	Valor

(Em R$)
	Data de Pagamento
	Constatações acerca dos processos analisados
	Recomendações 
	Processo regular?

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


3.5 RELAÇÕES DE PROCESSOS DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS ANALISADOS
	Nº Processo
	Motivo da viagem
	Data de ida e volta
	Constatações acerca dos processos analisados
	Recomendações 
	Processo regular?

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	


3.6 - RELAÇÕES DE PROCESSOS DE REEMBOLSO DE DESPESAS ANALISADOS
	Nº Processo
	Motivo do reembolso
	Constatações acerca dos processos analisados
	Recomendações 
	Processo regular?

	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	

	
	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	


4 – QUANTO AOS COMPROVANTES DE REGULARIDADE TRABALHISTA, PREVIDENCIÁRIA E FISCAL

A OS apresentou/não apresentou o Certificado de Regularidade do FGTS, a Certidão Negativa de Débito junto à Previdência Social e a Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, Certidão Negativa de Débitos com a Receita Estadual, Certidão Negativa de Débitos com a Receita Municipal, todos em dia/em dia, o que comprova/não comprova a regularidade trabalhista, previdenciária e fiscal da entidade no período em questão.

5 – RECOMENDAÇÕES E OBSERVAÇÕES GERAIS
1. Xxxxxx
6 – PERCENTUAL DE CONFORMIDADE DOS PROCESSOS ANALISADOS NA CHECAGEM AMOSTRAL PERIÓDICA (este item deverá constar neste relatório nos casos em que a checagem amostral realizada não identificou nenhuma inconformidade e, portanto, não será necessária a realização da checagem de efetividade. Nos casos em que a checagem de efetividade for necessária, deve-se retirar este item)
O cálculo para mensurar o resultado do indicador em questão é dado pela seguinte fórmula:

Fórmula: Número de processos conforme o Regulamento de Compras e Contratações e o Regulamento de Concessão de Diárias e Procedimentos de Reembolso / Número de processos analisados x 100%. 
xx processos regulares / xx processos analisados x 100%

Resultado: xx, xx %
Segue, abaixo, o quadro de faixa de execução Percentual de conformidade dos processos analisados na checagem amostral periódica , para atribuir nota ao indicador do Contrato de Gestão “Percentual de conformidade dos processos analisados na checagem amostral periódica” em cada Período Avaliatório.
	Percentual 
	Nota

	100%
	10

	de 90% a 99,99%
	8

	de 80% a 89,99%
	6

	de 0% a 79,99%
	0


Nota obtida no período: x
6 - DATA PARA A REALIZAÇÂO DA CHECAGEM AMOSTRAL DE EFETIVIDADE (este item deverá constar neste relatório nos casos em que será necessária a realização da checagem de efetividade. Nos casos em que a checagem de efetividade não for necessária, deve-se retirar este item)
(dia) de (mês) de (ano).
Belo Horizonte, (dia) de (mês) de (ano).
	Nome 

Supervisor do Contrato de Gestão

	
	Nome 

Supervisor adjunto do Contrato de Gestão


	Nome 

Representante da unidade jurídica do OEP
	
	Nome 

Representante da unidade financeira do OEP

	Nome 

Representante do OEI
	
	


MODELO DE RELATÓRIO DE CHECAGEM AMOSTRAL PERIÓDICA – VERSÃO Nº 06 de 18 de maio de 20111








� Se houver.


� Se houver.


� Fórmula para cálculo da amostra:


n = N x n° / N + n° 


No qual: 


n = tamanho da amostra


N = tamanho da população�


n° = primeira aproximação para o tamanho da amostra


E0 = erro amostral tolerável que corresponderá a 10%





Em que n° = 1 / (E0)²


Como E0 sempre será 10%, temos:


n° = 1 / (0,1)² = 100





� Caso a OS não tenha apresentado um ou mais dos documentos em questão, especificar quais estão em atraso e qual o tipo de prejuízo em relação à regularidade.
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